PRILOG JAVNOM NATJECAJU

OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA 1Z JAVNOG NATJECAJA | PRAVNI IZVORI ZA
PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE

1. Tranzitni prihvatni centar za strance Trilj
RADNO MJESTO STRUCNI REFERENT ZA HIGIJENSKO-ZDRAVSTVENE POSLOVE

Opis poslova

Provodi higijensko — medicinski postupak za osobe koje dolaze ili borave u Centru. Nadgleda
higijensko-epidemiolosko stanje. Suraduje s lijeEnikom, skrbi o uzimanju, izmjeni, provodenju
propisane terapije, vodi raCuna o nabavci lijekova i drugih medicinskih potrepstina za
ambulantu Centra i sudjeluje kod trijaze. Vodi administrativne poslove u djelokrugu medicinske
sluzbe te obavlja i druge poslove u skladu s dobivenim zadaéama. U pripravnosti je 24 sata
dnevno.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

- Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (“Narodne novine” br. 70/15, 127/17 i 33/23)

- Pravilnik o standardima zdravstvene za$tite trazZitelja medunarodne zastite i stranaca pod
priviemenom zastitom (“Narodne novine” br. 28/20)

2. Policijska postaja Bra¢
4. Policijska postaja Hvar
9. Postaja graniéne policije Vrgorac

RADNO MJESTO VISI UPRAVNI REFERENT

Opis poslova

RjeSava najsloZenije predmete po propisima iz podrucja prijavnistva i osobnih isprava, prometa
i oruzja i statusnih pitanja stranaca te hrvatskog drzavljanstva, vodi upravni postupak, prati
stanje i izuCava pojave u okviru svog djelokruga; predlaze rjeSenja za brZi, efikasniji i kvalitetniji
rad, te obavlja i druge povjerene mu poslove i zadatke.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

- Zakon o opéem upravnom postupku (“Narodne novine” br. 47/09 i 110/21)

- Zakon o prebivalistu (“Narodne novine” br. 144/12, 158/13 i 114/22)

- Zakon o osobnoj iskaznici (“Narodne novine” br. 62/15, 42/20, 144/20 i 114/22)

- Zakon o putnim ispravama hrvatskih drzavljana (“Narodne novine” br. 77/99, 133/02, 48/05,
74/09, 154/14, 82/15, 42/20 1 10/23)

- Zakon o nabavi i posjedovanju oruZja gradana (“Narodne novine” br. 94/18, 42/20 i 114/22)
- Pravilnik o vozackim dozvolama (“Narodne novine” br. 2/19 i 102/20)

- Zakon o strancima (“Narodne novine” br. 133/20, 114/22 i 151/22)



3. Policijska postaja Braé¢

5. Policijska postaja Hvar

6. Policijska postaja Makarska

7. Policijska postaja Solin

8. Policijska postaja Trogir

10. Postaja grani¢ne policije Vrgorac

RADNO MJESTO UPRAVNI REFERENT

Opis poslova

Vodi upravni postupak i obavlja poslove u svezi prijave i odjave prebivalista i boravista,
odredivanja MBG-a, izdavanja osobnih iskaznica, izdavanja putnih isprava, izdavanja
odobrenja za nabavu i registraciju oruzja, izdavanja, produljenja i zamjene vozackih dozvola,
registracije vozila, izdavanja odobrenja za priviemeni i stalni boravak, izdavanja radnih
odnosno poslovnih dozvola. Obavlja poslove i vodi upravni postupak u svezi zahtjeva za
stjecanje, prestanak i utvrdivanje hrvatskog drzavljanstva.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje

- Zakon o op¢em upravnom postupku (Narodne novine, br. 47/09i 110/21)

- Zakon o prebivaliStu (Narodne novine, br. 144/12,158/13 i 114/22)

- Zakon o osobnoj iskaznici (Narodne novine, br. 62/15, 42/20, 144/20 i 114/22)

- Zakon o putnim ispravama hrvatskih drzavljana (Narodne novine, br. 77/99, 133/02, 48/05,
74/09, 154/14, 82/15, 42/20 i 10/23)

- Zakon o nabavi i posjedovanju oruzja gradana (Narodne novine, br. 94/18, 42/20 i 114/22)
- Pravilnik o vozackim dozvolama (Narodne novine, br.2/19 i 102/20)

- Zakon o strancima (Narodne novine, br. 133/20, 114/22 i 151/22)

11. Sektor za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sluzba za upravne poslove,
Odjel za prijavnistvo i osobne isprave

RADNO MJESTO UPRAVNI REFERENT ZA PRIJAVNISTVO | OSOBNE ISPRAVE

Opis poslova

Vodi upravni postupak po sluzbenoj duznosti ili povodom zahtjeva gradana u poslovima
prebivalidta i boravista, poslovima MBG, osobnih iskaznica i ispravljanja neto¢nih podataka u
evidencijama; obavlja sve potrebne radnje u upravnom postupku u svezi zahtjeva za putne
isprave; provodi postupak oko izdavanja duplikata i zamjene putovnica, zajednic¢ke putovnice;
izraduje rjeSenja o oduzimanju putnih isprava; unosi zabrane u terminal, te obavlja i druge
povjerene mu poslove i zadatke

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

- Zakon o opéem upravnom postupku (Narodne novine, br. 47/09 i 110/21)

- Zakon o prebivalistu (Narodne novine, br. 144/12, 158/13 i 114/22)

- Zakon o osobnoj iskaznici (Narodne novine, br. 62/15, 42/20, 144/20i 114/22)

- Zakon o putnim ispravama hrvatskih drzavljana (Narodne novine, br. 77/99, 133/02, 48/05,
74/09, 154/14, 82/15, 42/20 i 10/23)



12. Sektor za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sluzba za drzavljanstvo i
strance

RADNO MJESTO SAMOSTALNI UPRAVNI REFERENT ZA DRZAVLJANSTVO |
STRANCE

Opis poslova

Postupa po zahtjevima za primitak u hrvatsko drzavljanstvo, prestanak hrvatskog drzavljanstva
i po zahtjevima za utvrdivanje hrvatskog drzavljanstva. RjeSava najsloZenije predmete po
propisima iz podrucja stranaca te obavlja i druge stru¢ne poslove koji mu se povjere; vodi
upravni postupak.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

- Zakon o op¢em upravnom postupku (Narodne novine, br. 47/09i 110/21)

- Zakon o strancima (Narodne novine, br. 133/20, 114/22 i 151/22)

- Zakon o hrvatskom drzavljanstvu (Narodne novine, br. 53/91, 70/91, 28/92, 113/93, 4/94,
130/11, 110/15, 102/191138/21)

- Zakon o drzavljanima drzava €lanica Europskog gospodarskog prostora i ¢lanovima
njihovih obitelji (Narodne novine, br. 66/19, 53/20, 144/20 i 114/22)

13. Sektor za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sluzba za drzavljanstvo i
strance

RADNO MJESTO UPRAVNI REFERENT ZA DRZAVLJANSTVO | STRANCE

Opis poslova

Zaprima zahtjeve za primitak u hrvatsko drzavljanstvo i zahtjeve za prestanak hrvatskog
drzavljanstva; obavlja administrativhe poslove u svezi s provedbom upravnog postupka za
primitak i prestanak drzavljanstva; zaprima podneske i pismena od stranaca u svrhu prijave
boravista, prijave promjene adrese stana stranca te izdaje potvrde strancima o izvrSenim
prijavama; vodi sve propisane evidencije; unosi podatke u IS; obavlja ispravak u evidencijama
na IS; daje informacije; odgovara na upite, te obavlja i druge povjerene mu poslove i zadatke.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

- Zakon o opéem upravnom postupku (Narodne novine, br. 47/09 i 110/21)

- Zakon o strancima (Narodne novine, br. 133/20, 114/22 i 151/22)

- Zakon o hrvatskom drzavljanstvu (Narodne novine, br. 53/91, 70/91, 28/92, 113/93, 4/94,
130/11, 110/15, 102/19 i 138/21)

- Zakon o drzavljanima drzava Clanica Europskog gospodarskog prostora i Elanovima njihovih
obitelji (Narodne novine, br. 66/19, 53/20, 144/20 i 114/22)

PODACI O PLACI

PLACA RADNIH MJESTA odredena je Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima
slozenosti poslova u drzavnoj sluzbi (Narodne novine br. 37/01, 38/01, 71/01, 89/01, 112/01,
7/02, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04, 66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/08, 32/09, 140/09,
21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12,100/12, 124/12,
140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 94/14, 140/14, 151/14, 76/15, 100/15, 71/18,
73/19163/21) i Odlukom o visini osnovice za obracun place drzavnih sluzbenika i namjestenika
(Narodne novine, br. 16/22).



Vjezbenici za vrijeme trajanja vjeZzbenitkog staza imaju pravo na 85% place poslova radnih
mjesta sukladno ¢lanku 110. Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjeStenicima (Narodne
novine br. 27/01), a u svezi s ¢lankom 144. stavkom 1. Zakona o drzavnim sluzbenicima.

Navedeni propisi mogu se naci na web stranicama Narodnih novina, http://www.nn.hr/
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